UTMUTATO A ZARSZAMADASI URLAP KITOLTESEHEZ

A zarszamadas elkészitésének megkonnyitéséhez szamitdégépen kitolthet6 Grlapot készitettem. Az (rlap
Microsoft Office Excel 2007 vagy késGbbi verziéju tablazatkezel6 programmal kezelhetS. Az (irlap 2 Ad-es
oldalbdl all, az oldalak kiilon munkalapként szerepelnek az Excel fajlban. A munkalapokat a megnyitott f3jl
alsé sordban tudjuk valtani (1. oldal és 2. oldal néven szerepelnek). Mivel az el6z6 évek tapasztalata azt
mutatja, hogy a kollégdk elGszeretettel javitjdk, valtoztatjak és szerkesztik az Urlapok rubrikait, igy a jelen
Grlapok nagy része védett, csak azok a celldk irhatdk, amelyeket irni is kell. (Hasonléan a beszolgaltatasi
Grlapnal mar megszokott eljardshoz) Ahol a program azt jelzi, hogy ,Védett”, abba a celldba nem lehet és nem
is kell semmit beirni. A program a kitoltott oszlopokat 6sszegzi és az év végi maradvanyt is kiszamitja.

NYOMATEKOSAN KEREM, HOGY KEZZEL SE FIRKALJIUK AT AZ URLAPOK RUBRIKAIT!
Kitoltés:

A kitoltést mindkét (irlap esetében az 1. oldallal kezdjik. Az 1. oldalon kizardlag csak a plébdania helyét kell
beirni. (pl. NOVO MILOSEVO — BEODRA)

A 2. oldalon csak a kiadasi és bevételi 6sszegek és a datum szerkeszthetd.

AZ URLAP TARGYAINAK ERTELMEZESE

- Tagsdgi adomdnyok:

A plébdnia javadalmat képez6 Osszesitett éves 0sszeg. Az egyhdzmegye részére befizetett 5%-ot ne adjuk

hozza az 6sszeghez!

- Ingatlanhasznositasbol szarmazo bevétel:

Foldbérletek, lakbérek, sajat hasznositasbdl szarmazd tiszta jovedelem. Ide szamitjuk a temet6hoz tartozd
szantéfoldek bérletei is. Az egyhazmegye részére befizetett 5%-ot ne adjuk hozza az 6sszeghez! Az egyhazi
foldterlletek bérbeaddsa esetén minden esetben készitslink a bérlével bérleti szerz6dést, melyet csakis az
Egyhazmegyei Gazdasagi Hivatal jévahagyasa utan hitelesittessiink allami hatdsagok altal!

- Temetdfenntartds bevételei:

Sajat tulajdonban lévé temet6 sirhelyei utan beszedett bérleti dij, kapolnahasznalati dij. Az egyhazmegye
részére befizetett 5%-ot ne adjuk hozza az 6sszeghez!

- Eladdsokbdl szarmazo bevétel:

A plébania tulajdonat képez6 ingdsagok és ingatlanok eladasabdl szarmazo bevétel. Az eladas természetesen
az Egyhdazmegyei Gazdasagi Hivatal engedélyével torténhet. Az egyhdzmegye részére befizetett 5%-ot ne
adjuk hozza az 6sszeghez!

- Gylijtések — Adomdnyok:

A plébania részére torténd céliranyos gyljtések illetve kegyes adomanyok. Az Egyhazmegye altal meghirdetett
célirdnyos gy(jtéseket nem ide konyveljik!



- Egyhazi szervezettél kapott tamogatds:

Az Egyhdazmegyétdl, a Renovabis, Kirche in Not, stb. szervezettél kapott vissza nem téritend6é tdmogatds. Az
egyhazmegye részére esetlegesen befizetett 5%-ot ne adjuk hozza az 6sszeghez!

- Nem egyhazi forrdasbol szarmazé tamogatads:

Allami, 8nkormanyzati, magyarorszagi nem egyhazi szervezettd| palyazati Gton vagy juttatasként kapott vissza
nem téritendé tdmogatds. Az_egyhdzmegye részére esetlegesen befizetett 5%-ot ne adjuk hozza az

Osszeghez!

- Kamat, drfolyamnyereség, értékpapir hozam:

A plébania tulajdonat képezé magdnszamlan elhelyezett pénzdsszeg kamata, devizaban tartott pénzosszegek
arfolyam ingadozasbdl szairmazé nyeresége, illetve értékpapirba fektetett pénzsszegek hozama. Ertékpapirba
torténd befektetések esetében minden esetben konzultaljunk az Egyhazmegyei Gazdasagi

Hivatallal.

- Visszdfizetési kotelezettséggel jaro bevétel:

Kblcson
- Liturgikus cselekmények bevétele:

Az Egyhazmegye dltal jévahagyott és kihirdetett Taxatérium felosztasa alapjan a templomnak jaré harangozasi
dij.

- Gylijtések a Vilagegyhdz részére:

Jeruzsdlemi szentsir (Virdgvasarnapi persely), Péterfillér (Péter és Pal apostol linnepe), Misszosvasarnapi
persely (Oktéber 23.), és minden kilon pispoki rendelettel meghirdetett gy(jtés, ami az Egyhdzmegyén kivili
célokat szolgal.

- Kételezettségek az Egyhdzmegye felé:

Tagsagi dijak 5%-a, megvaldsitott jovedelem 5%-a, a visszaszarmaztatott foldbirtokok bérletének 20%-a,
binacidés misék, bélyegilleték, Caritas vasarnapi persely (November 13.) és az Egyhdazmegye céljaira torténd
kiilén gydjtések. Ugyeljiink arra, hogy az ebben a sorban szerepld 6sszesitett bevételek ne szerepeljenek masik
sor bevételei kozott (pl. az els6 vasarnapi perselyeket ne kényveljiik be a perselybevételek kozé is, a tagsagi
dijak 5%-at ne konyveljiik be a tagsagi dijak soraba is...) A fenti két sor beirdsakor automatikusan megjelenik
a kiaddsok oszlopban is az 6sszeg. Ezeknek az 6sszevont Gsszegeknek a részletezéséhez kérem kotelezGen
mellékelni az egész éven keresztiil vezetett ,Beszolgaltatasi Utmutatd” mdsolatat!

- Lelkipdsztori honordrium:
Plébanos, kaplan, lelkipdsztori kisegité adémentes juttatasa.

- Egészségiigyi és tarsadalombiztositds:



Zdravstveno i penzijsko osiguranje (akar maganuton, akar féldadoval fizetve) — lelkipasztor és alkalmazottak
utani biztositds egybe szamolandé.

- Koziizemi dijak:

Ftés (elektromos, gaz, szilardtlizelésd), vilagitas, viz, szennyviz, szemétszallitas.

- Féldtulajdonnal kapcsolatos kiaddsok:

Minden foldtulajdonnal kapcsolatos kiadas (szantas, vetés, aratas, kataszteri kivonat) ide kdnyvelendé.
- Temetdével kapcsolatos kiaddsok:

Szemétszallitas, temetbcsész honorariuma, beruhazasok a temetében (pl. sirbaeresztd kotél)

,,,,,

Templom, plébaniaépilet és egyéb egyhazi ingatlannal kapcsolatos allapot megdvasi illetve fejlesztési
kiadasok — ide konyveljik a templom takaritds kiadasait is. Az Egyhdzmegye érvényben |év6 szabdlyzata
alapjan az 1000 eurdét meghalado kiadasok engedélykotelesek!

- Beszerzések:

Minden olyan beszerzés, amellyel a plébania illetve templom leltarat néveljik. Ertelemszer(ien az itt szerepl
kiaddsok targya meg kell hogy jelenjen a leltari iveken is.

- Hivatali gépjarmii fenntartdsi kéltségei:

A hivatali gépjarm( regisztracids kiadasai, biztositasa és javitdsa, valamint (izemanyaga. Torekedjlink arra,
hogy a kiadasok elszdmolasa aranyban legyen a hivatalos utakkal.

- Hivatali rendezvények — Konyhai kiaddsok:
Bucsu, bérmalas, esperesi keriileti gy(lések, esperesi vizitaciok kiadasai.
- Hivatali kiaddsok:

Az irodavezetéssel kapcsolatos kiadasok (telefonszamla, internet, postakéltségek, papir, Direktorium, Grlapok,
stb.)

- Liturgikus kiaddsok:
Ostya, misebor, gyertya, liturgikus kellékek, miseruha, liturgikus kényvek, emléklapok, szentképek beszerzése.
- Hitoktatdssal kapcsolatos kiaddsok:

A hitoktatdshoz sziikséges eszkdzok és anyagok beszerzése. Kirdndulasok és kotelezd taldlkozok (pl.
bérmalkozok egyhdzmegyei taldlkozdja) utikoltsége és egyéb kiadasai.

- Pénzforgalommal kapcsolatos kiaddsok:

Bankszamlafenntartas, banki koltségek, postai befizetések koltségei, esetleges arfolyamveszteség.



Azokat a tételeket, melyeket értelemszer(ien nem tudunk egyik elérelatott tételhez sem besorolni, kényveljik
az ,egyéb fel nem sorolt bevétel” illetve ,egyéb fel nem sorolt kiadas” soraba (pl. 1 par lakkoscsizma).

A kitoltott Grlap azonnal 6sszegzi a bevételek és kiadasok oszlopait, és kiszamitja az év végi maradvany
Osszegét.

A zarszamadas (rlap dadtuma szabadon szerkeszthetd. A kitoltott Grlapot nyomtassuk ki 1 darab A4d-es lap két
oldalara (1. oldal + 2. oldal), irjuk és irassuk ald a szlikséges személyekkel, valamint hitelesitsiik a plébdnia
korbélyegzbjével.

A zarszdmadas bekiildésekor kotelez6en mellékeljik a kitoltétt , Beszolgaltatasi utmutatét” is! (Ad4-es
tablazat az egész évi beszolgaltatasi osszegekkel). A zarszamadashoz melléklendd jegyz6kdnyvben nem
kérunk kilon lelkipasztori beszamolot, azonban a plébaniat érint6é gazdasagi és pénziigyi hatarozatok (pl.
tagsagi dijak, bérletek, temetdi dijak, fizetések, stb.) mindenképpen szerepeljenek a beszamoléban. Ha
valami magyardzatra szorulé tétel szerepel a zarszamadasban, a konnyebb ligyintézés végett a jegyz6konyvben
szerepeljen rovid magyardzat a tétellel kapcsolatban.

A filiak részérél csak zarszamadast és rovid jegyz6konyvet kell beklldeni. Az Grlap a filidk részére is ugyanaz. A
beszolgaltatas a filidk részérdl a régi rend szerint torténik — az dsszbevétel (tagsadgi adomanyok, jovedelem,
perselyek, stéladij, harangozas és egyéb bevétel Gsszesitett sszege) 5%-a. A filiak beszolgaltatasi modjanak
vdltoztatdsa csak az Egyhdazmegyei Gazdasagi Hivatal engedélyével térténhet!

Azok a plébanidk, akik a PH rendelete alapjan 2019. januar 1-t6l az Ariadne egyhazi nyilvantarté
programban vezették a plébania konyvelését, a Pénztarkdonyv oldalon taldlhaté nyomtaté ikon melletti
nyilat lenyitva, egyszeri(ien kinyomtathatjak a zarszamadast.

A zarszamadast 2025. marcius 15-ig kell bekiildeni az Egyhdazmegyei Gazdasagi Hivatalba.

Barmilyen kérdés illetve segitségkérés esetén szivesen allok rendelkezésre!

2025. januar 11.

Béviz Laszlo

Egyhazmegyei vagyonkezel6



